OSNOVNA SOLA
- LJUDSKIVRT PTU]

HISNI RED




Na podlagi Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Osnovna Sola Ljudski vrt
(Ur. I. RS 12/91, 45/94 Odl. US, 8/96, 18/98 Odl. US, 36/00-ZPDZC in 127/06-ZJZP)) ter v skladu z
31.a ¢lenom Zakona o osnovni Soli (UPB3, Ur. 1. RS, §t.:107/10, 87/11, 40-ZUJF) in po predhodno
opravljeni obravnavi na pedagoskem zboru, Svetu starSev in Svetu zavoda je ravnateljica Sole sprejela

HISNI RED

Osnovna Sola Ljudski vrt s podruznico Grajena doloca s hiSnim redom vprasanja, pomembna za
nemoteno zivljenje in delo v Soli, in sicer:

1. splosne dolocbe,

2. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
3. poslovni ¢as in uradne ure,

. uporaba Solskega prostora,

. organizacija nadzora,

. ukrepi za zagotavljanje varnosti,
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. vzdrzevanje reda in Cistoce,

8. prehodne in konc¢ne dolocbe.

1. SPLOSNE DOLOCBE
1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolZni prispevati k:

e uresnicevanju ciljev in programov Sole,

e varnosti udeleZencev v vzgojno-izobrazevalnem procesu,
e urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnemu pocutju na Soli,
e preprecevanju Skode.

Dolocila hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, u¢enci, in drugi udelezenci vzgoje
in izobraZevanja.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upoStevanje navodil
uciteljev in spremljevalcev, veljajo tudi pri:

e programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. $portni, kulturni,
tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi,

e na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole ter
¢ na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisc¢a.
1.3 Odgovornost Sole

v $olskem prostoru velja za Cas, ko poteka uéno-vzgojni proces in druge organizirane dejavnosti.



1.4 Uporaba hisnega reda

velja za celotni $olski prostor, povrine in zgradbe. Ce so v $olski zgradbi in telovadnici tudi drugi
uporabniki, velja hi$ni red tudi za njih.

2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI
PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo
v uporabo in jih Sola vzdrzuje ter skrbi za njih kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora

V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e zgradba Osnovne Sole Ljudski vrt Ptuj, Zupan¢i¢eva ulica 10 in pripadajoée funkcionalno zemljiscée,

e zgradba Osnovne $ole Ljudski vrt Ptuj, podruznica Grajena, Grajena 60 in pripadajoce funkcionalno
zemljiscCe,

e telovadnica pri Osnovni $oli Ljudski vrt Ptuj, Zupanciceva ulica 10

o telovadnica pri Osnovni Soli Ljudski vrt Ptuj, podruznica Grajena, Grajena 60.
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2.2 Funkcionalno zemljiSce Sole

je obmocje, namenjeno ucencem za uporabo v ¢asu pouka, med odmori in ob drugih organiziranih
oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Steje:
o parkiri$ce ob Solski zgradbi in ob telovadnici ter zelenice do cest,
e Sportne in igralne povrsine 0b Soli,

e ckonomsko dvori$ée (dovoz in vstop v kuhinjo, podzemna cisterna - podruznica).

3. Poslovni ¢as in uradne ure

3.1 Poslovni ¢as Sole

Sola posluje pet dni v tednu, od ponedeljka do petka in sicer:

- jutranje varstvo od 6.15 do 8.15 (6.10 do 8.10 na podruznici)

- redni pouk od 8.15 do 14.40 (8.10 do 14.25 na podruznici)

- podaljsano bivanje od 11.50 do 16.30 (11.45 do 16.25 na podruznici),

- popoldanske dejavnosti v organizaciji $ole v skladu z letnim delovnim nac¢rtom Sole

- popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov v skladu s pogodbami o najemu Solskih
prostorov.

Poslovni ¢as ob sobotah je dolo¢en s Solskim koledarjem.

Ravnateljica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve...) odredi, da Sola zacasno
posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolo¢en dela prost dan.



3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolo¢ijo v okviru
poslovnega ¢asa Sole.

TajniStvo:

DAN oD DO DO DO
Ponedeljek 7.00 10.30 11.00 15.00
Torek 7.00 10.30 11.00 15.00
Sreda 7.00 10.30 11.00 15.00
Cetrtek 7.00 10.30 11.00 15.00
Petek 7.00 10.30 11.00 15.00
Petek 8.00 12.00 (na podruznici)

Solska svetovalna sluzba:

DAN oD DO
Ponedeljek 7.30 14.30
Torek 7.30 14.30 (8.00 do 10.00 na podruznici)
Sreda 7.30 14.30
Cetrtek 7.30 14.30 (8.00 do 12.00 na podruznici)
Petek 7.30 14.30

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci in Solska svetovalna sluzba dolocen cas za
sodelovanje s star$i, in sicer:

- skupne in individualne govorilne ure,
- roditeljske sestanke in
- druge oblike dela s starsi, kar je dolo¢eno z letnim delovnim naértom Sole.

Urnik uradnih ur ne velja za ravnateljico Sole. Ravnateljica sprejme stranke po predhodni najavi, brez
najave pa v nujnih primerih in v zadevah, ki so pomembne za poslovanje Sole.

3.3 Razporejanje polnega delovnega casa

Ravnateljica razporedi delovni ¢as:
1. z doloéitvijo premakljivega zacetka in konca delovnega ¢asa z urnikom za pedagoske delavce,

2. z dolocitvijo ure zacetka in konca delovnega Casa za administrativno in tehni¢no osebje.



Steje se, da je polni delovni ¢as razporejen z dologitvijo zadetka delovnega ¢asa med 7.00 in 7.30 uro
in konec delovnega ¢asa med 15.00 in 15.30.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA
4.1 Solski prostor se uporablja

a) za izvajanje:
 Vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti ucencev $ole,

e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,

e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
¢ oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.
b) Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

c) Konfesionalna dejavnost v Soli ni dovoljena. Izjemoma lahko minister na predlog ravnatelja v
prostorih Sole izven pouka ali izven Casa delovanja Sole dovoli verouk ali konfesionalni pouk religije,
¢e v lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih primernih prostorov.

4.2 Dostop v Solske prostore

Vhod v Solo je namenjen ucencem od 1. do 9. razreda, njihovim starSem 0z. spremljevalcem,
zaposlenim in obiskovalcem.

Vhod A je odprt od 7.00 do 15.00, vhod B je odprt od 6.00 do 17.00. Vhode odklene hisnik/¢istilka.
Vhod pri telovadnici je odklenjen od 15.00 do 22.30, odklene popoldanski hisnik. Vhod v $olo skozi
jedilnico je namenjen vstopu v Solo v ¢asu predavanj oz. izjemoma v ¢asu prireditev (valeta). Vhod
odklene in zaklene organizator (vodja) dejavnosti. Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo kuharice,
serviserji kuhinjske opreme in dobavitelji. Dobavitelji uporabijo vhod za to, da odloZijo dostavljeno
blago in material v hodnik.

Na podruznici ucenci vstopajo v Solo skozi zadnji vhod pri igris¢u. Zaposleni pa skozi vhod pri
parkiriscu.
a) Prihajanje ucencev in izvajalcev vzgojno-izobraZevalnega programa v $olo

Uéenci in ucitelji morajo priti v $olo pravoéasno, tj. 10 minut pred pri¢etkom pouka oz. drugega
vzgojnoizobraZevalnega dela.

Ucence 1. razreda pripeljejo v Solo star$i oz. spremljevalci najmanj 10 minut pred dolo¢enim ¢asom za
pricetek pouka oz. vzgojno-izobrazevalnega dela. Ucence vozace v 1. razredu od prevoza do ucilnice
in obratno spremljajo odrasli spremljevalci oz. osebe starejSe od 10 let na podlagi pisnega soglasja
starSev.

b) Odpiranje uéilnic

Ucenci od 1. do 5. razreda odhajajo v ucilnice ob 8.05. U€enci od 6. do 9. razreda morajo pocakati do
8.10 v garderobah, nato odidejo do uéilnic. U¢ilnice odklene Cistilka. Ugitelji zaklepajo specializirane
ucilnice v ¢asu odmorov, zato morajo zagotoviti, da se pouk pri¢ne tocno po urniku zvonjenja.



c) Prihajanje ucencev v Solo

Na poti v Solo in iz nje ucenci upostevajo pravila prometne varnosti in dolocila Prometno varnostnega
naérta Osnovne Sole Ljudski vrt Ptuj in podruznice Grajena.

Ucence 1. razreda v $olo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki S0 jo za to pooblastili
star§i in o tem pisno obvestili §olo. Ob prihodu s prevoza in ob odhodu na prevoz spremljajo ucence
zaposleni na Soli ali osebe starejSe od 10 let s soglasjem starsSev.

V Solo prihajajo ucenci ob doloceni uri, razen ucencev, ki so vkljuceni v jutranje varstvo in ucenci
vozaci. Ob prihodu v $olo se ucenci preobujejo v copate in odlozijo vrhnja oblacila. Svoje stvari odlozijo
v garderobne omarice.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih
opremljeno kolo. Uéenci kolesa parkirajo na doloenem mestu za kolesa. Sola za kolesa ne prevzema
odgovornosti.

Vstop v Solske prostore z rolerji, s skiroji ali kotalkami je prepovedan.
d) Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov.
Zadrzevanje v Solskih prostorih ali v garderobah po kon¢anem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih
dejavnostih ni dovoljeno.

Zadrzevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo u¢encem, vkljucenim v organizirano varstvo,
ucencem vozacem, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugim, ki v Soli opravljajo
dogovorjene dejavnosti.

Odhodi ué¢encev med poukom

Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravicenih razlogov, kot so:

¢ odhod k zdravniku na podlagi pisnega obvestila starSev,

o predhodno najavljeni Sportni treningi na podlagi pisnega obvestila starSev.

Izjemni odhodi ucencev med poukom

Ucenec lahko izjemoma zapusti $olo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v ¢asu pouka ali druge vzgojno-izobrazevalne dejavnosti zdravstvene tezave
(vrocina, slabost, bruhanje) ali se poskoduje, mora razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima
ucenca pri pouku oziroma dejavnosti, o stanju ucenca obvestiti Solsko svetovalno sluzbo (tajnistvo ali
vodstvo ole). Solska svetovalna sluzba (tajnistvo ali vodstvo $ole) obvesti starSe. Z njimi se dogovori
0 Casu in nacinu odhoda u¢enca domov.

Ucenci 1. razreda ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu starSev ali s strani starSev
pooblascene osebe.

Izjemen odhod ucenca iz $ole se vpise v dnevnik v rubriko odsotnosti u¢encev.
e) Vstop v Solo v popoldanskem ¢asu — interesne dejavnosti

V popoldanskem casu odklepa vrata ucilnice mentor interesne dejavnosti (oz. Cistilka), h kateri je
ucenec namenjen. Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino ucencev tudi po koncani
dejavnosti ali vadbi do izhoda in poskrbi, da ucenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike
Solskih prostorov. Ucenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za u¢ence drugih osnovnih



Sol, ki prihajajo v Solo k dopolnilnim dejavnostim, razen ¢e se dogovorimo drugace (tekmovanja,
prireditve). U€enci so lahko obuti v prostorih Sole le na valeti.

Gibanje starsSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi je omejeno. V ucilnice lahko
vstopijo starSi in obiskovalci samo v dogovoru z uciteljem/uciteljico oz. z dovoljenjem ravnateljice.
Zaradi varnosti lahko ravnateljica gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolo€ene prostore samo v dogovorjenem casu.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki prepre¢uje moznost poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja
osebno varnost.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehni¢ni nadzor

Alarmni sistem

e je vklju€en v Casu, ko ni nihée prisoten v $oli in se sprozi ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb,
e ob sprozitvi se vklopi zvo¢ni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

Fizi¢ni nadzor

Razpored nadzora (dezurstva) je usklajen z letnim delovnim naértom in razporedom, ki ga pripravita
pomocnici ravnateljice za mati¢no $olo in vodja podruznice za podruznico.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

1. strokovni delavci — na hodnikih, jedilnici, v garderobah, sanitarijah, na povrSinah za rekreacijski
odmor,

2. hisnik — pri vhodu, v garderobah, z obhodi v okolici Sole,
3. ¢istilke — na hodnikih, v sanitarijah,
4. mentorji dejavnosti — v popoldanskem ¢asu,

5. informator (program javnih del).

5.2 Razpolaganja s klju¢i vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zaScite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih
vhodnih vrat Sole in kljuci notranjih vrat ter Sifra alarmnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega
kljuca podpiSe reverz, ki je arhiviran pri ravnateljici Sole.

Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljico in proti podpisu reverza.



5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljugitev in izkljuditev alarmnega sistema dologi ravnatelj $ole. Vsak delavec Sole, ki je
seznanjen s $ifro alarmnega sistema, jo je dolzan varovati kot poslovno tajnost.

5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak osebno odgovarja. V primeru izgube kljuc¢a, mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnateljico. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in klju¢ev pomeni hujso krsitev delovne obveznosti.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb,

izvaja Sola naslednje ukrepe:
e prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,
e pravila obnasanja v Solskem prostoru,

e uporaba za$¢itnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zasc¢ita talnih povrSin,
zascCitna obleka ...),

e upoStevanje navodil iz poZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v
primeru pozara, oznake poti evakuacije),

e vaje evakuacije u€encev za primer nevarnosti (po hacrtu evakuacije),

e zagotavljanje preventivne zdravstvene za$Cite (omarice prve pomoci, sanitetni
material v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

e ukrepanje v primeru poskodb ali ob slabem pocutju ucenca,

e upostevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt Solskih poti),

e dezurstvo strokovnih delavcev v skladu z razporedom dezurstev,
e drugi ukrepi.

6.2 Ukrepanja, ravnanja in obnaSanja v Solskem prostoru

Zaradi varnosti u¢encev so dolo¢ena pravila ravnanja in obnaSanja u¢encev v posameznih prostorih in
v Casu vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti izven Solskih prostorov. Sola sprejme pravila ravnanja za:

e Priloga 1: Telovadnica

PRILOGA 1 TELOVADNICA

Splosna navodila

o V telovadnico se med odmori ne hodi in se v njej ne zadrZuje.

e Plezanje ali obesSanje po lestvi, vrveh in krogih brez nadzora ni dovoljeno.

o Ob odhodu zadnji ucenec, ki je v garderobi, ugasne luéi in zapre za seboj.



¢ V telovadnici in na igri§cu ucenci ne smejo biti brez nadzora.
Telovadno orodje

o V telovadnici mora biti pregledano in popravljeno telovadno orodje, da ob uporabi ne bi prislo do
nezgode.

o Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba javiti hiSniku, medtem pa se tak$nega telovadnega
orodja ne sme uporabljati, pac pa se ga, e je to mogoce, zacasno odstrani.

o Ucitelji morajo pri vajah skrbeti za varno izvedbo tako, da ucenca varujejo sami ali s pomocjo
ucenceyv.

Vstop v telovadnico

e Ucenci pred pri¢etkom ure $porta pocakajo na uéitelja Sporta v garderobi.
e Ucenci razredne stopnje pridejo v telovadnico skupaj z razrednikom.

e Ucenci v garderobi odlozijo obleko ter se preoblecejo v Sportno opremo.
Pripravljenost na Sportno vzgojo obsega

o Ustrezno obutev: copati z gumo ali $portni copati, ki so namenjeni le za $portno vzgojo v telovadnici.
Ucenci pa so lahko pri Sportni vzgoji v telovadnici tudi bosi.

¢ Ustrezna oblacila: majica, kratke hlace, dres ali trenirka; ustrezno urejeni lasje (speti).

e Ucenci na sebi in ob sebi ne smejo imeti stvari, s katerimi bi lahko poskodovali sebe in/ali druge: ure,
verizice, mobitele, Zvecilne, uhane, mavec kjerkoli na telesu in okoncinah, ipd.).

Zakljucek ure Sporta
e Po koncani uri se ucenci lahko umijejo in preoblecejo v druga oblacila.

e Ucenci po koncani uri §porta pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.

e Priloga 2: U¢ilnice, kjer poteka pouk naravoslovnih predmetov

PRILOGA 2 UCILNICE, KJER POTEKA POUK NARAVOSLOVNIH PREDMETOV
e Ucilnice se zaklepajo, ¢e je v njih pripravljen material za eksperimentalno delo.

¢ Pred zacetkom nove ucne ure jo odklene ucitelj.

o Kemikalije se shranjujejo samo v originalnih oziroma v ustrezno oznacenih embalazah.

¢ Upostevati se morajo posebne oznake na kemikalijah. ¢ Uporabljajo se le majhne koli¢ine kemikalij,
na nacin, ki je opisan v navodilih za delo. U¢enci pri delu s kemikalijami upostevajo uciteljeva navodila.

e Pod uciteljevim nadzorom se morajo kemikalije takoj po uporabi zapreti in vrniti v ognjevarno omaro.

o V primeru, da u¢enec pri eksperimentalnem delu ne uposteva navodil in pravil za delo, ali namerno
unicuje pripomocke in s tem ogroza lastno varnost in varnost drugih, ga ucitelja ali laborant izkljuci iz
eksperimentalnega dela. U¢enec dobi drugo, teoreti¢no zastavljeno delo.

e QOdpadne, zdravju Skodljive kemikalije, se hrani v za ta namen pripravljeni stekleni posodi v
ognjevarni omari, dokler se jih ne deponira.
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o Ucitelj ali laborant morata uc¢ence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk
ali laboratorijske vaje (npr.: jedke ali strupene kemikalije, onesnazen zrak, kuZnine, povecana
temperatura, elektrina napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi in
konicastimi orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri padcih
predmetov, nevarnost pozara, itd.) in o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri nepravilnem,
nepazljivem, neodgovornem ali malomarnem delu.

e Ucitelji in laborant morata pri prakticnem delu upoStevati varnostna navodila, ki so podana v
ucbenikih, priro¢nikih in navodilih. Pred u¢no uro morata preveriti, ali je delo z rekviziti, ki jih
nameravata dati v uporabo u¢encem, varno.

o Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante. Pri delu, kjer nastajajo zdravju
Skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno zracenje.

¢ Po kon¢anem delu je treba obvezno pospraviti delovno povrsino. Pred zacetkom in po koncu vaj si je
potrebno skrbno umiti roke in, ¢e je potrebno, tudi razkuziti.

e Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjeni v
zaklenjenih prostorih ali v omarah. U¢encem ni dovoljen dostop do njih.

o Ucitelji, laboranti in u¢enci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati osebno
zasc€itno opremo (npr.: zaSCitna ocala, zascitne rokavice, halja).

o V ucilnicah, kjer poteka prakti¢no delo, je prepovedano uzivanje hrane in pijace.

o Priloga 3: Ucilnica gospodinjstva

PRILOGA 3 GOSPODINJSKA UCILNICA

Pravila za ucence

¢ Pred zacetkom pouka gospodinjstva poc¢akajo na ucitelja pred ucilnico in ne vstopajo brez dovoljenja.
V udilnici se ravnajo po navodilih ucditelja:

e kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo ucenci iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem,

e 7ivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odlozeni na delovnem pultu, se ucenci
dotikajo le z dovoljenjem ucitelja,

o Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih ucitelja,
o previdni so pri delu z ostrimi predmeti,

o roke si umivajo le pri umivalniku,

e posodo pomivajo v pomivalnem koritu,

o smeti odlagajo v koS za smeti, tako, da jih locujejo.

Pri prakti¢énem delu upoStevajo naslednja pravila:

¢ nadenejo si zas¢itno obleko in si umijejo roke,

e pregledajo navodila za delo in recept,

e pripravijo pripomocke in zivila,
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e delajo le po navodilih in se jih drzijo,

® pospravijo za seboj.

e Priloga 4: Racunalni$ka u¢ilnica
PRILOGA 4 RACUNALNISKA UCILNICA
Pravila za ucence

o Ucenci pred zacetkom pouka v racunalniski ucilnici pocakajo pred ucilnico in vstopijo le ob spremstvu
odgovornega ucitelja.

e Ucenci torbe odloZijo ob steno in ne pri mizah.

¢ Delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko opremo.
¢ V nastavitve ra¢unalnika posegajo le z dovoljenjem ucitelja.

¢ Vsako nepravilnost v delovanju racunalnika takoj javijo.

e Ucitelj, odgovoren za izvedbo ure, poskrbi za vpis aktivnosti v pripravljen obrazec v zbornici in
ucilnici.

¢ Racunalniska ucilnica mora biti vedno, kadar v njej ne potekata pouk ali druga aktivnost, zaklenjena.
o V racunalniski ucilnici ucenci ne malicajo.
Ukrepi

Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili uéitelja, se opomni. U¢encu se prepove delo na racunalniku, ¢e
se kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom $e vedno neprimerno vede. V primeru hujsih poskodb
racunalniske opreme se naredi zapisnik nastale poskodbe, popis Skode in starSem ucenca, ki je Skodo
povzro€il, nalozi, da to $kodo poravnajo. StarSe se pokli¢e na pogovor in se jih seznani s situacijo.

e Priloga 5: Ucilnica tehnike in tehnologije z delavnico
PRILOGA 5: UCILNICA, DELAVNICA TEHNIKE IN TEHNOLOGIJE
Pri pouku tehnike in tehnologije je potrebno upostevati:

e V ucilnici oz. delavnici se morata vzdrzevati red in Cisto¢a. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo
biti zalozeni in onesnazeni.

e Orodja morajo biti v ¢asu uporabe u¢encem pri rokah. Po delu se orodja spravijo na dogovorjena
mesta.

e Ucenec je dolzan po delu svoje delovno mesto odistiti in zapustiti urejeno. Za ¢iS¢enje uporablja
Cistilna pomagala (metlo, omelo, $¢etko).

e Pri delu, kjer odletavajo delci, se prasi, se zgoscujejo hlapi, je obvezno uporabljati varnostna ocala in
maske.

e Strojno orodje mora imeti zasCitene naprave.

e Ucenec sme samostojno zaganjati stroje ob prisotnosti ucitelja v prostorih tehnike in tehnologije.
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o Napake na strojih in ¢iS€enje stroja se izvaja le takrat, ko stroj miruje (ni prikljuc¢en na elektri¢cno
napetost).

e Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj
izklju¢i in odide, ko se stroj ustavi.

e Pri delu z elektri¢nimi pripravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo drzati
varnostnih predpisov.

e Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na dolo€enih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih
naprav in delovnih mest.

e Za spravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se dolo¢ijo posebni prostori. Pred delom z njimi
mora uc¢enec to¢no vedeti, kako mora z njimi ravnati.

o V vsaki delavnici mora biti gasilni aparat. Rok obnavljanja vsebine gasilnega aparata je dolocen in
oznacen na aparatu.

e V vsaki delavnici je omarica s priro¢no lekarno za prvo pomo¢. Prvo pomo¢ nudi uéencu ucitelj
tehnike in tehnologije, ki se ob nezgodi nahaja v delavnici.

e Za varnost ucencev pri pouku tehnike in tehnologije je odgovoren ucitelj tehnike in tehnologije, ki
mora z varnostnimi predpisi seznaniti vse u¢ence in poskrbeti za izvajanje le-teh.

¢ Priloga 6: Jedilnica

PRILOGA 6 JEDILNICA

V jedilnici je potrebno upostevati naslednja pravila:

o V jedilnici upostevamo pravila, ki jih imamo zapisana na piktogramu v jedilnici.
e V jedilnico vstopamo brez mobitelov.

¢ V jedilnico pridemo umirjeno, se postavimo v vrsto, se ne prerivamo, nikogar ne spus¢amo napre;j.
e Mirno vzamemo pladenj in samo tisti pribor, ki ga bomo potrebovali.

¢ \V/ pogovoru s kuharicami smo prijazni, uporabljamo besedi hvala in prosim.

e Jemo pocasi, pogovarjamo Se umirjeno.

o Poskusimo tudi jedi, ki jih ne poznamo.

* Ko pojemo, poskrbimo, da je miza Cista in stol pospravljen.

e V vrsti in umirjeno po¢akamo, da odlozimo pladen;.

e Priloga 7: Knjiznica
KNJIZNICNI RED SOLSKE KNJIZNICE OS LJUDSKI VRT

UVODNA DOLOCBA
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Knjizni¢ni red ureja odnose med $olsko knjiznico OS Ljudski vrt in ¢lani kot uporabniki njenih
storitev. Doloca etiko poslovanja, pravice in dolznosti knjiznice, uporabnikov in ¢lanov
knjiznice, dostopnost in pogoje uporabe knjiznice, Casovne in druge omejitve pri izposoji
gradiva, storitvah in uporabi knjiznice.

1. &en: CLANSTVO

Ob vpisu na OS Ljudski vrt vsak u¢enec postane &lan Solske knjiznice. Vpisnine in ¢lanarine
ni. Vsak delavec OS Ljudski vrt je ¢lan Solske knjiznice. Clanom knjiznice je knjizni¢no
gradivo dostopno brezpla¢no. Clanstvo u¢encev se podaljsa vsako leto ob zacetku Solskega leta

in preneha ob zakljucku 9-letnega Solanja.

2. Clen: IZKAZNICA

Vsak ucenec dobi ob vpisu svojo izkaznico. Izkaznico varuje in uporablja vsa leta Solanja.

cen e

nateloma ni mogoca. Izgubljena izkaznica se enkrat brezplacno nadomesti.
Ucenci lahko kot alternativno izkaznico za izposojo uporabljajo ¢lansko izkaznico
Knjiznice Ivana Potr¢a Ptuj.

3. &en: CAS ODPRTOSTI SOLSKE KNJIZNICE in IZPOSOJA

Solska knjiznica je za izposojo odprta vsak dan po urniku, ki je objavljen na vratih in spletni
strani. Vsi uenci (in delavci Sole) imajo moznost uporabe knjiznice in njenega gradiva

cey e

sewv o

Ce le-tega potrebuje za pripravo referata oz. seminarske naloge). Ucenci 1. razreda si ob vsakem
obisku knjiznice izposodijo po 1 enoto. Rok za vracilo izposojenega gradiva je 21 dni. Do
izteka tega roka mora uporabnik gradivo vrniti. Ce ga ne vrne v dolo¢enem izposojevalnem
roku, si dodatnega gradiva ne more izposoditi, dokler ne vrne zamujenega. 1zposojo
posameznega gradiva je mozno podaljsati Se za 7 dni, ¢e po njem ni povprasevanja. Knjig za
obvezno domace branje ni mozno podaljsati. Zamudnine ni, vendar se ucencem, ki jim je
izposojevalni rok potekel, ne izposoja, dokler ne poravnajo obveznosti.

cen e

gradivo, ki je zaradi svojega formata ali vsebine namenjeno le Citalniski uporabi (bibliografije,
enciklopedije, leksikoni, slovarji in druga referen¢na literatura) in periodi¢ni tisk.

6. ¢len: ODNOS DO KNJIZNICNEGA GRADIVA, ODSKODNINA ZA
POSKODOVANO ALI IZGUBLJENO GRADIVO

cen e

gradivo, ki ga je mogoc¢e nadomestiti z novim, uporabnik nadomesti z enako enoto. Za gradivo,
ki ga ni mogoc¢e nadomestiti ali je namerno poskodovano, povzrocitelj Skode le-to nadomesti

een e

ne zamenja gradiva, se, v viSini poSkodovanih/uni€enih knjig, izda poloZnica.

7. &len: OBNASANJE V PROSTORIH SOLSKE KNJIZNICE
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V knjiznico vstopamo obuti v copate. S knjizni¢nim gradivom, opremo in napravami v
knjiznici ravnamo skrbno in odgovorno. V knjiznici in ¢italnici je nujna obzirnost do vseh
uporabnikov knjiznice. Vstopamo tiho, pozdravimo, se ne pogovarjamo glasno in ne motimo
ucencev, ki se ucijo. Vstop v Solsko knjiznico s hrano in pija¢o ni dovoljen. Po knjiznici oz.
med policami hodimo mirno in pocasi. Uporaba mobilnih telefonov in raznih elektronskih
naprav, ki bi motile knjizni¢ni red, ni dovoljena. Ce se u¢enec ve¢krat neprimerno obnasa
in Krsi knjiZni¢ni red, se mu za dolocen ¢as zadrzevanje v knjiZnici prepove.

9. ¢len: INFORMACIISKO KOMUNIKACIJISKA OPREMA

Racunalniska oprema, ki se nahaja v knjiznici je na voljo vsem ¢lanom knjiznice po
dogovoru s knjizni¢arko. Ra¢unalnik se uporablja predvsem za potrebe pouka (sestavo in
oblikovanje referatov, seminarskih nalog, iskanje informacij preko spleta). Prepovedana je
uporaba spletnih Klepetalnic, igranje igric, obiskovanje spornih spletnih strani,

nakupovanje preko spleta, brisanje namescenih programov.

10. &len: VRACILO GRADIVA OB KONCU SOLSKEGA LETA

Ob koncu Solskega leta je potrebno izposojeno gradivo vrniti v Solsko knjiznico.

e Priloga 8: Ekskurzije, dnevi dejavnosti in u¢ni sprehodi
PRILOGA 8 EKSKURZIJE, DNEVI DEJAVNOSTI IN UCNI SPREHODI

Vodja (ekskurzije, dneva dejavnosti ali tabora) izdela nacrt dejavnosti in v njem predvidi morebitne
nevarnosti in ukrepe za preprecevanje nezgod. Izdela varnostni nacrt v soglasju s posameznimi ucitelji
ali vodniki. Pred zacetkom dejavnosti mora na¢rt oddati ravnateljici, ki ga odobri. Po kon¢ani dejavnosti
morajo spremljevalci podati pisno analizo ekskurzije, dneva dejavnosti, tabora.

Nacrt dejavnosti mora vsebovati:

e namen in potek dejavnosti,

e opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,

¢ poimenski seznam udeleZencev - ucencev in spremljevalcev,

e ukrepe za varno izvedbo dejavnosti — varnostni naért,

e seznanitev starSev z dopisom,

e pripravo uéencev in njihove obveznosti,

e pravila obnasanja,

e sankcije za neupostevanje dogovorov, neprimerno vedenje in ravnanje,
e placilo.

Vodja mora udeleZencem, spremljevalcem, u¢encem in starSem posredovati ustrezna navodila.

o Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da je vsak od njih zadolZen za dolo¢ene ucence. U¢itelji
spremljevalci so razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence, ki jih poznajo.
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o Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku in na koncu skupine ucencev.

e V vozilih (avtobus, vlak) mora imeti vsak svoj sedez, med voznjo morajo potniki sedeti, morajo biti
pripasani. V vlaku je treba prepreciti prehajanje uéencev iz vagona v vagon. Na postajalis¢ih in peronih
je treba poskrbeti za varno ¢akanje in gibanje.

e Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec in
zagotovi varen izstop u¢encem (nevarnost drugih vozil ipd.).

e Ucenci naj se izogibajo vozil (tudi stojecih), psov in drugih Zivali (tudi zaradi nevarnosti stekline),
naj ne trgajo sadezev in rastlin (tudi zaradi morebitne strupenosti).

o Spremljevalci se morajo pred ekskurzijo pozanimati, ali imajo ucenci tezje zdravstvene tezave (npr.:
astmatiki, sréni bolniki, epileptiki ...).

¢ V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko intervencijo
in o tem ¢im hitreje obvestiti starSe. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od spremljevalcev ostati pri
skupini ucencev.

e Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih primerih, ko je to
zaradi vi§je sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolziti ostale spremljevalce.

e Priloga 9: Sola v naravi
PRILOGA 9 SOLA V NARAVI

Za varnost pri izvedbi $ole v naravi so odgovorni: ravnatelj, pomocnik, u€itelji in vaditelji, ki sodelujejo,
ter moznost medicinske pomoci.

RAVNATELJ (POMOCNIK) je dolzan priskrbeti zadostno $tevilo usposobljenih ugiteljev in
vaditeljev, ¢e izvajamo Solo v odro¢nih krajih, tudi medicinsko sestro, ter odrediti sposobnega
pedagoskega vodjo.

PEDAGOSKI VODJA: mora biti uéitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se uéenci sre¢ujejo v $oli v
naravi. Pedagoski vodja organizira odhod in vrnitev, na terenu pa:

o poskrbi, da bodo vnaprej opravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti na vadbiscu,
e preveri predznanje ucencev,

o poskrbi, da ima vsaka skupina priro¢no sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve pomo¢i,
¢ odloc¢a o primernosti vremenskih razmer za dejavnost,

e odloca o trajanju dejavnosti,

e Oorganizira predavanje o varnosti.

UCITELJ IN VADITELJ: neposredno odgovarjata za varnost uéencev, ki so jima zaupani. To
dosegata:

e s pravilnim metodi¢nim postopkom pri ucenju (od lazjega k tezjemu),
o s pravilno izbiro terena,

o s stalnim nadzorom pri izvajanju dejavnosti,
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o skupaj s pedagoskim vodjem ocenita primernost vremenskih razmer,

e poskrbita za red pri izvajanju dejavnosti,

o poskrbita za reSevanje, Ce je potrebno,

o imata pri sebi rekvizit za reSevanje (obroc¢, Zogo) in prvo pomo¢ (zavoj, obliz).
ZDRAVSTVENA OSKRBA

Vodja Sole v naravi predvidi:

e potrebne pripomocke za prvo pomoc¢ ob manjsih poskodbah (torba za prvo pomoc),
¢ navodila za primer tezjih poskodb (klicanje na Stevilko 112, ob nesreci obvestilo policiji, starSem
e zapisnik o dogodku (ga prejme v tajnistvu Sole)

e nadin izvajanja prve pomoéi v CSOD (dogovor s centrom),

o v hotelu pa z osebjem na destinaciji.

Soodgovorni pri izvedbi so tudi:

o starSi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),

o prevozniki (brezhibna vozila, primerna voznja),

o oskrbniki objektov, kjer ucenci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomoc¢) ter resSevalne sluzbe, ¢e so
potrebne.

RAZNO

Uporaba mobilnih telefonov v ¢asu $ole v naravi je prepovedana. V primeru uporabe mobilnega telefona
v Casu Sole v naravi, u€itelj odvzame mobilni telefon. Telefon se vrne po izvedeni $oli v naravi.

V primeru, da u¢enec ogroza lastno zdravje in zivljenje ali zdravje in zivljenje ostalih udelezencev Sole
v naravi se pokliCe starSe in se u¢enca odstrani iz $ole v naravi.

Ta pravila se smiselno uporabljajo tudi za izvedbo plavalnega te¢aja.

e Priloga 10: Pravila obnaSanje in vedenja
PRILOGA 10 PRAVILA OBNASANJA IN VEDENJA

Solska pravila podrobneje dolo¢ajo red in pravila vedenja na nasi $oli. Namenjena so zagotavljanju
varnosti in dobrega pocutja udeleZzencev v vzgojno-izobraZevalnem procesu, starSev in drugih
obiskovalcev, varovanju pred nezazelenim fotografiranjem, snemanjem, objavljanjem na svetovnem
spletu in ohranjanju dobrega poc¢utja vseh v Soli.

Medsebojni odnosi (velja za vse prisotne v Solskem prostoru)
1. Ob (prvem) srecanju se pozdravimo ali si odzdravimo.

2. 'V pogovorih uporabljamo besede »prosim«, »hvala«, »dober dan«, »dobro jutrog,
»nasvidenje/sre¢no«, »dober tek« ...

3. Pogovarjamo se strpno in mirno. Drug na drugega nikoli ne kri¢imo.
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4. Ucenci ucitelje/uciteljice in ostale zaposlene v $oli vikajo.
5. Zaposlene nagovarjajo z gospod/gospa (in priimek) oz. uéitelj/uditeljica (in ime ali priimek).
Prihod v Solo

1. UCenci 2. in 3. razreda gredo v uéilnice ob 8.05, od 4. do 9. r. ob 8.10. Na podruznici gredo v ucilnice
ob 8.05.

2. Ucenci pridejo v Solo najve¢ 15 minut pred zacetkom vzgojno-izobraZevalnega dela po urniku.
3. Cevlje in vrhnja oblagila odloZijo v garderobne omarice, na podruznici pa v garderobe.
Odhod iz Sole

1. Po zakljucku vseh obveznosti ucenci umirjeno zapustijo Solske prostore in odidejo na prevoz ali
domov.

2. Vzamejo svojo obutev in oblagila ter takoj zapustijo Solske prostore.

3. Pred garderobnimi omaricami se ni dovoljeno zadrzevati po nepotrebnem.

4. Ucencem ni dovoljeno odtujevati, poskodovati, skrivati obutve, oblagil ter lastnine drugih.
Cakanje na prevoz

1. Ucenci (1. do 5. razred) ¢akajo na prevoz v OPB.

2. Na postajaliséu in plo¢nikih nad in pri $oli ni dovoljeno tekanje, lovljenje, voznja s kolesom in z
drugimi vozili.

3. Ucenci, ki ne ¢akajo na prevoz, odidejo takoj po pouku domov in se ne zadrZujejo na postajaliScu in
drugih Solskih povrsinah.

4. Pozimi se pred Solo in na postajaliS¢u ni dovoljeno kepati, poleti polivati z vodo oz. v ta hamen
nalivati vodo v Solskih prostorih.

Med poukom

1. Ucenci prihajajo k pouku pripravljeni. V Solo redno prinasajo $olske potrebscine, $portno opremo in
dogovorjeni material za pouk.

2. Uc€enci so dolzni primerno ravnati s svojimi potreb$¢inami in potreb$¢inami drugih uéencev.

3. Pri pouku ucenci sodelujejo (izvajajo dejavnosti po navodilih ucitelja, pomagajo soSolcu ali ucitelju,
pokazejo domace naloge, reSujejo naloge v delovnih zvezkih, na u¢nih listih ...).

4. Med poukom ni dovoljeno motiti drugih ucencev in delavcev Sole pri njihovem delu.

5. Ce ucenec Zeli besedo, dvigne roko.

6. Ob koncu Solske ure so ucenci dolzni pospraviti ucilnico.

7. Uc€enci zapustijo ucilnico Sele, ko uéitelj to dovoli.

Odmori

1. Med odmori ni dovoljeno lovljenje ali skrivanje v avli, po hodnikih, stranis¢ih in stopnicah.
2. Skrbimo za lastno varnost in varnost drugih.

3. Ucenci se med odmori mirno sprehajajo in pogovarjajo.
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4. Ucenci morajo upostevati navodila oz. opozorila dezurnih uciteljev.
Jedilnica

1. Ucenci odlozijo torbe v ¢vekalnici ali pred vhodom v jedilnico, samo na mati¢ni Soli.

2. Za dostop do kosila se morajo registrirati s kljuckom za kosilo. V primeru, da ga nimajo pri
sebi, si v pisarni Solske prehrane pridobijo listek za kosilo. Na podruznici vstopajo v jedilnico
na kosilo s kartonckom.

3. Med malico ali kosilom se u¢enci umirjeno pogovarjajo.

4. S hrano ravnajo spostljivo in odgovorno. Ucenec hrano, ki mu je padla na tla, pobere, in odlozi na
ustrezno mesto. Hrane ni dovoljeno metati po jedilnici.

4. Ucenci za seboj pospravijo pribor, mizo, stol.

5. Z zaposlenimi v Solski kuhinji se pogovarjajo vljudno in umirjeno.

6. Ucenci pojedo kruh, sadje ..., ki je dodatno na razpolago, v jedilnici.

7. Ucenci vso hrano mirno pojedo v jedilnici, je ne odnasajo po Soli, v ucilnice.
Stranisca

1. Po uporabi strani§¢a uc¢enec potegne vodo, si umije in obrise roke, papir vrze v kos.

2. Ucenci ravnajo v strani$¢ih varcno (papir, voda, elektrika). Vsak u€enec mora ravnati tako, da ostane
stranisce cisto tudi za druge ucence.

Sodobna tehnologija
1. U€enci so dolzni v $oli izkljuciti mobilne telefone in jih imeti pospravljene v torbi.
2. V nujnih primerih lahko u¢enec uporabi Solski telefon ali mobitel v tajnistvu Sole.

3. V Solo ni dovoljeno prinasati tabli¢nih ra¢unalnikov in prenosnikov. Izjemoma lahko ucenec prinese
v Solo ta pripomocka, ¢e to dovoli uitelj (npr. za potrebe raziskovalnih nalog ali drugih dejavnosti).
Takrat se glede hrambe in uporabe dogovori z u€iteljem, pri katerem bo e-pripomocek uporabljal.

4. Sola za izgubo ali po§kodovanje vseh vrst elektronskih predmetov, ki jih uéenci prinasajo v $olo, ne
odgovarja.

6. V Casu vzgojno-izobraZevalne dejavnosti (v Casu pouka, dela na terenu, ob dnevih dejavnosti, na
ekskurzijah, ...) je strogo prepovedano fotografiranje, snemanje (dogajanja, zvokov, ...) brez privolitve
strokovnega delavca ali ravnateljice.

Druga pravila

1. V Casu vzgojno-izobrazevalne dejavnosti (pouk, delo na terenu, dnevi dejavnosti, aktivni odmor ...)
je uc¢encem prepovedano zapuscati Solsko oz. dogovorjeno podrocje dela brez dovoljenja ucitelja.

2.V soli so u€enci obuti v Solske copate. Pri Sportni vzgoji ima ucenec Sportne copate.

3. V Soli in med drugimi vzgojno-izobraZevalnimi dejavnostmi, ki jih organizira Sola, so u¢enci starosti,
vremenu in dejavnosti primerno obleceni in obuti. Majice z neprimernimi napisi, slikami, globoko
dekoltirane majcke, hlace, iz katerih se vidi spodnje perilo, niso ustrezna oblacila za Solo.

4. Ucenci ne smejo prinasati v Solo predmetov, za katere splosno velja, da so nevarni.

5. Ucenci ne smejo sedeti na $olskih stopnicah in na Solskih mizah v uéilnicah in v jedilnici.
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6. Ucenci se ne zadrzujejo po nepotrebnem pri mizi informatorke.

7. Ce ucenec poskoduje Solski inventar ali lastnino drugega ucenca, se s starsi dogovorimo za poravnavo
nastale Skode.

8. O kajenju ucencev na Solskem podrocju v €asu vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti bomo sproti
obvescali starSe.

9. V primeru, ko uéenec s svojim vedenjem ogroza zdravje in Zivljenje sebe in/ali drugih, o tem
obvestimo starSe, Center za socialno delo in/ali zdravstveno sluzbo in/ali policijo.

VZGOJNI UKREPI

Ugenec, ki ne izpolnjuje svojih dolznosti ali ne uposteva Jolskih pravil, stori krsitev. Ce ne sprejme
moznosti restitucije oz. ne sprejme nobenega drugega nacina reSevanja problemov (pogovor, svetovanje
in usmerjanje), bomo po pogovoru s starsi uporabili vzgojni ukrep. Vzgojni ukrep je sporocilo otroku
in starSem, da je ucenec prestopil dogovorjene meje dovoljenega in krsil vrednote, za katere si vsi
prizadevamo.

Vzgojni ukrepi so:

- Zadrzanje uéenca na pogovoru pred/po pouku ali v odmoru v zvezi z reSevanjem problemov ali
neopravljenim Solskim delom. O zadrzanju strokovni delavec predhodno obvesti starse.

- Ukinitev pravic in ugodnosti iz statusa ucenca Sportnika, statusa ucenca, ki se vzporedno izobrazuje,
izkljucitev iz varstva vozaCev ali podaljSanega bivanja ...... Po izkljucitvi ucenca iz varstva ali
podaljSanega bivanja, starsi zagotavljajo odhod u¢enca domov takoj po pouku.

- Ce u¢enec v dejavnostih, ki potekajo izven Sole, pogosto ogroza varnost sebe in drugih ter se ne odzove
na navodila, izberemo eno od naslednjih moZnosti:

e spremljanje otroka prevzamejo starsi,

e Sola organizira nadomestni vzgojo-izobraZevalni proces v $oli, u¢enec se dejavnosti izven Sole ne
more udeleziti,

- V primerih izrazitejSih vzgojnih (ogrozanje varnosti) ali ucnih tezav (nedoslednost pri delu,
neizpolnitev dogovorjenega) strokovni delavec (ali starS$i) predlaga pogostejSa srecanja in stalno
spremljanje otrokovega vedenja in dela. V teh sre¢anjih je po potrebi prisoten tudi uéenec. Ce se starsi
ne odzivajo, se ucitelj odlo¢a o drugem ukrepu.

- Vkljucitev ucencev v razli¢ne vzgojne dejavnosti, delavnice, srecanja ..., ki jih organizira Sola glede
na potrebe ali aktualne dogodke, organizira razredne ali skupinske delavnice ali srecanja ucencev za
izboljSanje medsebojnih odnosov, povecanje medsebojnega razumevanja, seznanjanje z aktualnimi
dogodki, npr. delavnice Safe.si, socialne igre ... - Zacasen odvzem naprave ali predmeta, s katerim
ucenec ogroza varnost, kr$i varovanje pred nezazelenim fotografiranjem, snemanjem, objavljanjem na
svetovnem spletu, moti pouk ali onemogoca izvedbo pouka ali druge dejavnosti. O takem odvzemu
strokovni delavec Se isti dan obvesti starSe ucenca, ki odvzeti predmet ali napravo v Soli tudi
prevzamejo.

- Zacasna odstranitev ucenca iz ucilnice: kadar ucenec s svojim vedenjem onemogoca izvedbo pouka
ali moti ostale ucence pri ucenju, ga lahko ucitelj poslje iz ucilnice k prvi prosti odrasli osebi. Uc¢enec
je dolzan zapustiti uéilnico. Ce uéenec odide drugam (npr. na drug hodnik ...), pomeni, da ni pripravljen
sprejeti vzgojnega ukrepa. Ucitelj se lahko v tem primeru odlo¢i za pisni opomin.

- Zacasna odstranitev ucenca iz jedilnice: ¢e ucenec s svojim vedenjem onemogoca obicajni potek
prehranjevanja drugih u€encev (pljuva v hrano, razliva sok ali ¢aj, razsuje solato pod mizo ...), se mu
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izreCe zaCasna prepoved prehranjevanja v jedilnici. Ucenec poje malico ali kosilo v za to predvidenem
prostoru (ga tudi pospravi). Prepoved traja en teden. V tem ¢asu tudi ne more naro¢iti kosila. Ce se
neprimerno vedenje ponovi, se ukrep $¢ podaljsa. O tem bodo starsi pisno obves¢eni. Sola lahko
oblikuje in izvaja tudi druge vzgojne ukrepe, ki bodo glede na njihovo ucinkovitost v prihodnjem
Solskem letu vneSeni v Vzgojni nacrt.

VZGOJINI OPOMINI

Ce vzgojne dejavnosti oz. vzgojni ukrepi ob predhodnih krsitvah niso dosegli namena, se lahko uéencu
izreCe vzgojni opomin, kadar krsi dolznosti in odgovornosti, dolo¢ene z zakonom, drugimi predpisi,
akti Sole. Vzgojni ukrepi in postopki izrekanja opomina se izvajajo dosledno in veljajo za celotno
vertikalo od 1. do 9. razreda. V primeru izreka pisnega opomina se za ucenca izdela individualizirani
vzgojni nacrt.

Med krsitvami Pravil hiSnega in Pravil Solskega reda posebej izpostavljamo naslednje krSitve:

1. ucenec zavraCa pogovor, svetovanje in usmerjanje ter ni pripravljen upostevati potreb in pravic

drugih,

2. krsitve Solskih pravil in dogovorov se ponavljajo,

3. obc¢asni neopraviceni izostanki nad 12 ur oziroma strnjeni neopraviceni izostanki nad 18 ur,
4. uporaba pirotehni¢nih sredstev v $oli, na zunanjih povrsinah Sole ali na Solskih ekskurzijah,
5. izsiljevanje drugih ucencev ali delavcev Sole,

6. namerno poskodovanje in uni¢evanje Solske opreme, zgradbe ter stvari in opreme drugih ucencev,
delavcev ali obiskovalcev Sole, kraja lastnine,

7. popravljanje in vpisovanje ocen v Solsko dokumentacijo,

8. uni¢evanje uradnih dokumentov ter ponarejanje podatkov in podpisov v uradnih dokumentih in
listinah, ki jih izdaja Sola,

9. grob verbalni napad na uéenca, ucitelja, delavca Sole ali drugo osebo,

10. fizi¢ni napad na ucenca, ucitelja, delavca Sole ali drugo osebo,

11.ogrozanje zivljenja in zdravja ucencev ter delavcev Sole,

12. u¢enec nedovoljeno fotografira, snema, objavi posneto na svetovnem spletu,

13. ucenec na svetovnem spletu objavlja nepreverjena in/ali Zaljiva sporoc€ila oz. vsebine iz zivljenja in
dela v Soli,

14. kraja identitete v druzbenih omrezjih, zloraba osebnih podatkov, spreminjanje in zloraba gesel,

15. kajenje ter prinasanje, posedovanje, ponujanje, prodajanje ali uzivanje alkohola, drog in drugih
psihoaktivnih sredstev ter napeljevanje soSolcev k takemu dejanju v ¢asu pouka, ob dnevih dejavnosti
in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, ki so opredeljene v letnem delovnem
nacértu Sole,

16. prihod oziroma prisotnost pod vplivom alkohola, drog in drugih psihoaktivnih sredstev v ¢asu
pouka, dnevih dejavnosti in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, ki so
opredeljene v letnem delovnem nacrtu Sole,

17. spolno nadlegovanje ucencev ali delavcev Sole.
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6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih digitalnih naprav in pripomockov

Uporaba socialnih omreZij je v sodobnem svetu na¢in vzdrzevanja stikov z drugimi ljudmi. Pri tej
komunikaciji je potrebno upostevati navodila za varno rabo spletnih omrezij. Predvsem zelimo s temi
pravili prepreciti izsiljevanja, sramotitve, zastraSevanja, prirejanje in obdelavo posnetkov in/ali
fotografij ter nedovoljeno objavljanje ter razsirjanje le-teh. V Solskem prostoru veljajo naslednja
pravila:

6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov, tablic, pametnih ur, racunalnikov ...

e Mobilne naprave se uporabljajo med poukom in v drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih v
dogovoru in po navodilih uéitelja za izvajanje pedagoskega procesa in za delo v projektih (zbiranje
dokazov o poteku dejavnosti). Snemanje, fotografiranje in objavljanje teh dejavnosti in gradiv je
dovoljeno le s soglasjem starSev.

e Kadar uditelj nacrtuje pedagoski proces ali drugo dejavnost z uporabo mobilni naprav, je stalno
prisoten med ucenci.

o V racunalniski ucilnici ima ucitelj nadzor nad ekrani racunalnikov, ki jih uporabljajo ucenci in je
dolzan spremljati njihovo gibanje po spletu.

o Ucenec lahko zaradi ne/varnosti ali zascite sebe ali drugega pokaze strokovnemu delavcu vsebine, ki
krozijo po socialnih omrezjih.

6.3.2 Prepoved uporabe mobilnih telefonov, tablic, pametnih ur, racunalnikov ...

o V Solskih prostorih in na zunanjih Solskih povr$inah je uporaba mobilnih telefonov in drugih naprav
v ¢asu vzgojno-izobrazevalnega procesa ucenca prepovedana.

o V primeru, da u¢enec v $olo prinese mobilno napravo, zanjo tudi v celoti odgovarja, Sola pa meni, da
jo ima ucenec v Soli z vednostjo starSev.

e Ce uéenec mobilno napravo nedovoljeno uporablja (to velja tudi na dnevih dejavnosti, $portnih
dnevih, ekskurzijah ...), mu jo ucitelj odvzame. O odvzemu mobilne naprave ali drugih elektronskih
predmetov ucitelj obvesti starSe.

e Odvzeti mobitel ali drugo mobilno napravo ucitelj preda v tajniStvo, Kjer jo prevzamejo izklju¢no
ucencevi star$i. Na podruznici pa oddajo v pisarno vodje podruznice.

e Strogo je prepovedana uporaba mobitelov (ali drugih mobilnih pripomoc¢kov) z namenom
fotografiranja ali snemanja dogodkov in oseb v $oli, na Solskem podro¢ju v ¢asu pouka ali drugih $olskih
in obSolskih dejavnosti.

e Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone in naprave ne odgovarja.
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6.3.3 Prepoved snemanja in fotografiranja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba vseh naprav, ki omogocajo kakr$no koli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
vodstva Sole).

¢ Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

¢ Nepooblaséeno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot huj$o krSitev hisnega reda in predpisov o
varstvu osebnih podatkov.

6.3.4 Predvajalniki glasbe

Ucencem med poukom in pred Solo, zaradi motenja pouka drugih ucencev, ni dovoljena uporaba
nobenih glasbenih predvajalnikov.

6.3.5 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Ucitelj lahko u¢encu za¢asno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se posebej, Ce
z njimi moti pouk ali ogroza svojo varnost in varnost drugih.

o Ucitelj, po svoji presoji, po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in vodstvo
Sole.

o V Solo ni dovoljeno prinaSati in v njej uporabljati: - nevarnih predmetov, drugih predmetov, ki jih
ucenec v Soli pri pouku ne potrebuje.

e Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je
prepovedano v prostorih Sole in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiscu. V Solo je prepovedano
prinasati in v njej uporabljati tudi druge snovi, ki so neprimerne ali §kodljive za otrokovo zdravje in
razvoj (npr. energijske pijace).

e Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ...) ali vec¢jih vsot denarja ne
nosijo v $olo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene predmete in denar Sola ne prevzema
odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varnost v odmorih

V casu glavnega odmora so v jedilnici dezurni ucitelji, saj so vsi ucenci v jedilnici ali v atriju pred
jedilnico. Na podruznici je tudi v glavnem odmoru dezuren ucitelj po razporedu.

e Dezurni ucitelj mora biti obvezo prisoten ves ¢as odmora in mora imeti pregled in kontrolo ter moznost
takojs$njega posredovanja pri ucencih.

e v ¢asu odmora mora biti dezurni ucitelj pozoren na morebitne dejavnike, ki bi lahko povzrocili nesreco
in jih mora sproti odstranjevati.

o V ¢asu odmora se ne sklicujejo sestanki uciteljev (tistih, ki so dezurni).
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6.5 Ukrepi za varstvo vozacev

e Ucenci, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so lahko vklju€eni v varstvo
vozacev od 12.00 do 14.20, po prijavah starSev (od 1. do 5. razreda).

o V Casu varstva vozacev lahko gredo ucenci v knjiznico.

o Ucenci so po prijavah starSev dolZni prihajati v varstvo in upostevati navodila uciteljev, ki vodijo to
dejavnost.

6.6 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih in koli¢ina
in vsebina sanitetne opreme.

b) Omarice prve pomoci so v obeh zbornicah, v obeh kuhinjah in v obeh $portnih kabinetih.

Torbica za prvo pomoc¢ so razporejene po traktih Sole. Za njih so zadolZeni:

1. triada: LV: Berden Susan, Bra¢ek Aleksandra, Hazimali Simona, Krajnc Bosnar Arlena,
Kukovec Mihaela, SoSer Lidija, Terbuc Mima,
Podruznica Grajena: Brigita KoStomaj,

2. triada: LV: Hajnal Simona, Ivan¢i¢ Igor,
Podruznica Grajena: Puksi¢ Romana,

3. triada: LV in Grajena: Bohinec Petra, Brumen Ajda, Kojc Blanka, Kovaci¢ Ivan, Lozinsek
Simona, Matjasi¢ Andreja, Maja Menoni, Mohori¢ Mojca, Petek Lara, Petek Miran,
Smiljan Maja, Simac Milan, Zel Jasmina, Zizek Luka.

Kadar kdorkoli iz torbice porabi vecjo koli¢ino medicinskih pripomockov (npr. povojev), mora o tem
obvestiti laborantko ali tajnico, da se porabljeni pripomocki za prvo pomo¢ nadomestijo.

6.6.1 Ukrepanje v primeru poSkodb ali ob slabem pocutju ucenca

Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obves¢en o poSkodbi ali slabem pocutju
ucenca. Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto (v primeru okuzbe v prostor za izolacijo) in
zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolzan o poskodbi ali slabem pocutju u¢enca neposredno obvestiti
starSe oziroma razrednika, tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da pridejo
po otroka.

V primeru teZje poSkodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti
resnosti poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati Stevilko 112 in takoj obvestiti starSe.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z visine ...), je Sola o tem
dolzna obvestiti tudi policijo. V primeru vsake poSkodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v
tajnistvu Sole.
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6.7 Druge oblike ukrepanja

V primeru, da u¢enec/ci kr$i/jo hisni red, strokovni delavec izbere med naslednjih ukrepi:
- zapiSe obvestilo o krsitvi (v eAsistentu razredniku, starSem),

- telefonsko obvesti starSe,

- povabi star$e na pogovor,

- predlaga obravnavo pri Solskem svetovalnem delavcu,

- predlaga pogovor pri ravnatelju,

- predlaga uvedbo postopka izrekanja vzgojnega opomina.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 VzdrzZevanje Solskega prostora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost uéencem in zaposlenim, ki ga uporabljajo,

e Cistoca in urejenost,

e namembnost uporabe.

Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo tudi za urejenost Solskih povrsin (dvorisce, zelenice in igrisce.). Ob
koncu u¢ne ure se pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomocki v omare ali na dolo¢eni prostor, odpadni
material pospravijo v ko§ za smeti.

7.2 Dezurstva:

e pred zacetkom pouka,

o med odmori in med poukom,

e po koncu pouka.

DeZurstvo izvajajo strokovni delavci, drugi zaposleni in informator/ka:
o v avli, na hodnikih in stopniscih,

e v ucilnicah in v jedilnici,

¢ v garderobah in sanitarijah ter

¢ na zunanjih povrs§inah, namenjenih za rekreacijo.

Razpored dezurstev doloc¢ata pomoc¢nici ravnateljice in vodja podruznice.
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7.3 DeZzurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, opravljajo uéitelji
in drugi strokovni delavci po razporedu dnevna dezurstva v posameznih $olskih prostorih. Uenci so
dolzni opozoriti dezurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hisnim redom Sole. Dezurne ucitelje ali
vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, ¢e se na Soli dogaja kaj neobicajnega. Dezurni ucitelji lahko
predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocCila tega hisnega reda,
vzgojne ukrepe, skladno s Pravili Solskega reda.

7.3.1 Naloge deZurnih uciteljev

o skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost v Solskih prostorih in zunaj
Sole v Casu ¢akanja na prevoz,

¢ nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru, jih usmerjajo in jim pomagajo,

e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci $ole, in opozarjajo na
pomanjkljivosti,

¢ nadzorujejo vedenje in ravnanje ucencev v ¢asu ¢akanja na prevoz pred Solo,
e kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so te urejene.

7.3.2 Naloge deZurnega ucitelja v jedilnici

Dezurni ucitelj skrbi, da ucenci :
e prihajajo v jedilnico umirjeno in ravnajo strpno,
e ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,
e prihajajo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,
e Uporabijo kljucek za registracijo (mati¢na $ola) in kartoncek za kosilo (podruznica),
e pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
¢ po kon¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
e mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz. skupino
ucencev, ki se v jedilnici ne obnaSajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili ter na ta nacin
onemogocajo kulturno prehranjevanje drugim ucencem.

7.4 Rediteljstvo ucencev

Ucenci od 1. do 9. razreda opravljajo rediteljska dela v u€ilnici. Razrednik skupaj z u¢enci dolo¢i sistem
menjavanja rediteljev. Reditelja sta dva ucenca, ki opravljata svoje delo en teden in imata naslednje
naloge:

o skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cist in pospravljen,
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e ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita o odsotnosti ucencev, ®
obvestita vodstvo Sole, ¢e ucitelja 5 min. po pricetku Solske ure ali dejavnosti Se ni v razredu zaradi
ureditve nadomescanja,

¢ po koncani uri pocistita tablo in uredita ucilnico,
¢ razredniku oziroma izvajalcu ucne ure javljata nepravilnosti in poSkodbe Solske lastnine,

o reditelja (s pomocjo soSolcev) v udilnico prinasata malico, kadar le-ta poteka v uéilnicah oziroma
opravljata rediteljske naloge v jedilnici (delitev hrane in pospravljanje),

e opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

7.5 Nadzor nad prostori in okolico Sole — hisSnik, informator, naloga vseh
zaposlenih

Zaradi zagotavljanja varnosti in udejanjanja Solskega reda je vsak zaposleni dolzan porocati o opazenih
poskodbah ali drugih nevarnih tockah:

o v Solskih prostorih (polita voda, poskodbe opreme ...),
e pred Solo (nevarni predmeti, nevarnost zdrsov ...)

¢ na Solskem igriscu (poskodbe opreme, igral ...) Svoja opazanja pisno ali ustno sporo¢i ravnateljici,
pomoc¢nicama ravnateljice, vodji podruznice ali v tajnistvo.

7.6 Nadzor informatorja (v okviru javnih del)

Zaradi informiranja obiskovalcev, zagotavljanja varnosti u¢encev in udejanjanja Solskega reda, opravlja
informator naloge informiranja, obhode in dezurstvo:

o usmerja obiskovalce v Solski zgradbi k iskani osebi,

¢ opravlja nadzor v garderobah, na hodnikih,

e pomaga mlaj$im u¢encem pri prihodu, odhodu iz Sole,

¢ nadzira uéence, ¢akajoce na prevoz oz. informira starSe pred $olo,

¢ nadzira u¢ence, ki se po pouku po nepotrebnem zadrzujejo pred Solo.

7.7 Solska prehrana

Cas, nacin in pravila ravnanja v Casu zajtrka, malice in kosil dolo¢i Sola z Letnim delovnim nacrtom
Sole in s Solskimi pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.

7.7.1 Solska kuhinja
Vstop v prostore Solske kuhinje je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji $olske prehrane.

Ravnateljica lahko izjemoma dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole in vzdrzevalcem
opreme.
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7.7.2 Malica v jedilnici (2. do 9. razred mati¢ne Sole)

Ucenci in ucitelji morajo upostevati:
¢ urnik, ki ga Sola doloci z letnim delovnim nacrtom,
e pravila ravnanja in obnaSanja v jedilnici.

7.7.3 Malica v razredu - 1. razred

e Malico prinese v u€ilnico uciteljica,
o reditelja razdelita po mizah prticke in loncke,
o uciteljica razdeli malico,

¢ po malici vrne uciteljica posodo in ostanke malice, lo¢ene na embalazo in Zivilske ostanke pred vrata
ucilnice, v kuhinjo jih odpeljejo zaposleni v kuhinji,

¢ po malici ucenci skupaj z uciteljico pocistijo ucilnico.

7.7.4 V izrednih razmerah, lahko ravnateljica odlodi, da v ucilnicah malicajo tudi
drugi ucenci:

o V Solski kuhinji se pripravi malica za prenos v u€ilnice. Zivila so za$¢itena (zascCitna folija, pokrovke

)

o Ucenci 6. do 9. razreda lahko samostojno odnesejo malico iz jedilnice v ucilnice (reditelji), ostalim jo
pred ucilnico prinesejo zaposlene v kuhinji.

¢ Pri malici v u€ilnici je prisoten ucitelj, ki malico tudi razdeli.

e Ucenci 6. do 9. razreda oz. zaposleni v kuhinji (za 2. do 5. razred) odnesejo posodo in ostanke hrane,
shranjene v vecjih posodah, v Solsko kuhinjo.

e Spremeni se lahko tudi organizacija Solskega zajtrka in kosila.

7.7.5 Kosila

Ucenci in ucitelji morajo upoStevati:

e urnike prehranjevanja, ki jih Sola doloci z Letnim delovnim nacrtom ali glede na izredne dogodke oz.
razmere,

e pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter

e pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici. Jedilnik za tekoci teden je objavljen na oglasni deski in na
spletni strani $ole.

7.8 Shranjevanje garderobe

e Ucenci se ob vsakem prihodu v $olo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo.

e Ucenci hranijo v garderobi obutev in vrhnjo garderobo.
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o Urejenost garderob preverjajo dezurni ucitelj, hisnik in informatorka.

e Ucenci morajo pred vsakimi pocitnicami izprazniti garderobo. Ucenci izpraznijo garderobo pred
zimskimi pocitnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu. Pred podelitvijo spri¢eval jo o€istijo, dolzni
so vrniti tudi klju¢ od omarice, ki jim je bil predan ob zacetku Solskega leta.

¢ Sola ne odgovarja za predmete, ki jih u€enci prinasajo ali hranijo v Soli.
e Pozabljene in zapuScene garderobne predmete Sola zavrze ob generalnem c¢iScenju garderob.

7.9 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

o Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.
¢ Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
¢ Vsi uéenci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

7.10 Ostala dolocila hiSnega reda

e Razredniki so dolZni hiSni red predstaviti uéencem in starSem na zacetku Solskega leta in po
potrebi veékrat tudi med Solskim letom.

e Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

¢ Na 3oli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom
med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

e Ucenci zaposlene na Soli vikajo.
e Ucitelji so se dolzni z u€enci pogovarjati tudi o bontonu.
e Ucenci vi§jih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlaj$ih u€encev.

e Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja Sole in
njene okolice.

o V Solskih prostorih se ne sme izvajati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

® V 3olo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali,
ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

7.11 Skrb za Cisto in urejeno okolje

¢ odpadke mecemo loceno v ustrezne kose za smeti,

e pazimo in ne unicujemo Solske lastnine,

o skrbimo za higieno v sanitarijah,

o toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,
¢ posebno skrb namenjamo ¢istemu in urejenemu Solskemu okolju,

® ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvoris¢e, dezurni ucitelj poskrbi, da za seboj pospravijo.
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7.12 Pripomocki za ¢iSCenje v razredu

V prostorih vsakega nadstropja so pripomocki za vzdrzevanje CistoCe in osnovne higiene v ucilnicah.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krSitev obravnavala v skladu z doloc¢ili Pravil
Solskega reda in 60. f ¢lenom Zakona o osnovni $oli (Uradni list RS, $t.: 102/07, 107/10, 87/11, 40/12-
ZUJF).

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole.

8.3 Obvescanje

Ta Hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.

8.4 Veljavnost

Posodobitve Hisnega reda je obravnaval pedagoski zbor dne 27. 9. 2022 , Svet starSev dne 27. 9. 2022
in 28. 9. 2022 in Svet zavoda dne 29. 9. 2022. Posodobljen Hi$ni red se za¢ne uporabljati 1. oktobra
2022.

S tem preneha veljati prej$nji Hisni red.
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